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Ponizsza instrukcja jest przypomnieniem zapisOw z powyzszego rozporzadzenia
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Na $wiadectwach ukonczenia szkoty, w czesci dotyczacej wynikow klasyfikacji koncowej, wpisuje
si¢ obowigzkowe zajecia edukacyjne i oceny roczne uzyskane z tych zaje¢ w klasie programowo
najwyzszej, a w szkotach dla dorostych — oceny semestralne uzyskane w semestrze programowo
najwyzszym, oraz te obowigzkowe zajecia edukacyjne 1 uzyskane z nich oceny roczne (semestralne),
ktorych realizacja, zgodnie ze szkolnym planem nauczania, zakonczyta si¢ w klasach programowo
nizszych (semestrach programowo nizszych).

Uczniowi, ktory uzyskal odpowiednio tytut laureata konkursu przedmiotowego o zasiegu
wojewddzkim lub tytut laureata albo finalisty olimpiady przedmiotowej po ustaleniu rocznej
(semestralnej) oceny Klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, na $wiadectwie ukonczenia szkoty
wpisuje si¢ z danych zaje¢ edukacyjnych celujaca koncowa oceng klasyfikacyjng.

Swiadectw i inne druki szkolne wypetnia si¢ czytelnie, bez poprawek, pismem komputerowy,
maszynowym lub r¢cznym.

Imi¢ (imiona) 1 nazwisko, miesigc 1 miejsce urodzenia ucznia albo absolwenta, klase (semestr), oceny
z zaje¢ edukacyjnych, ocen¢ zachowania oraz miesigc wydania $wiadectwa lub innego druku
szkolnego wpisuje si¢ stowami w pelnym brzmieniu, bez stosowania skrotow. Nazwe szkoly wpisuje
si¢ w pelnym brzmieniu, zgodnie z nazwa ustalona w statucie szkoly, z tym ze w nazwie szkoty
wchodzacej w sktad zespotu szkot mozna pomingé nazwe zespotu.

W czg$ci swiadectwa przeznaczonej na wpisanie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych nalezy wpisaé
obowigzkowe zajecia edukacyjne z kolejnoscia przyjeta w ramowym planie nauczania dla danego
typu szkot.

W czg$ci $wiadectw przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zajg¢ edukacyjnych nalezy wpisaé
dodatkowe zajecia edukacyjne, o ktorych mowa w przepisach w sprawie ramowych planow
nauczania w szkotach publicznych.

Nazwe zaje¢ edukacyjnych wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu. Dopuszcza si¢ wpisywanie nazwy zajec¢
edukacyjnych w dwoch wierszach, z tym ze w pierwszym wierszu przeznaczonym na wpisanie
oceny z zaj¢¢ edukacyjnych wstawia si¢ poziomg kreske.

W wierszach, ktore nie sg wypetnione, wstawia si¢ poziomg kreske. W przypadku niewypetienia
kilku kolejnych wierszy mozna je przekresli¢ ukosng kreska, z wyjatkiem pierwszego 1 ostatniego
wolnego wiersza, w ktorym wstawia si¢ pozioma kreske.

W przypadku zwolnienia ucznia z zaj¢¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na wpisanie
oceny z tych zaje¢ wpisuj si¢ wyraz odpowiednio ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

Jako date wydania $wiadectwa przyjmuje¢ si¢ date zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych. W przypadku ucznia, ktory przystgpowal do egzaminu poprawkowego lub
egzaminu klasyfikacyjnego po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, jako date
wydania $wiadectwa przyjmuje si¢ date podjecia przez rad¢ pedagogiczng uchwaly w sprawie
wynikow odpowiednio promoc;ji albo klasyfikacji tego ucznia.

Swiadectw wydane przez szkote podpisuja osoby wskazane na drukach. Odcisk pieczeci dyrektora
szkoty powinien by¢ wyrazny.



12. Pierwsza storna §wiadectw szkolnego promocyjnego i $wiadectwa ukonczenia szkoly, wydawanych
przez szkoty jest zdobiona tlem giloszowym z literami RP. Strona druga, trzecia i czwarta s3
zdobione ttem giloszowym bez tych liter.

13. Swiadectwa szkolne promocyjne z wyrdznieniem oraz $wiadectwo ukonczenia szkoty
z wyrdznieniem posiada na pierwszej stronie bialo-czerwony pionowy pasek o szerokosci 12 mm,
umieszczony w odleglosci 50 mm od lewej krawedzi §wiadectwa.

14. Na swiadectwach ukonczenia technikum oraz na innych drukach szkolnych dla uczniéw i stuchaczy
tych szkot realizujacych dotychczasowa podstawe programowa ksztalcenia ogdlnego okreslong
w rozporzadzeniu MEN z dnia 26 lutego 2002r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkét (Dz. U. Nr 51, poz. 458,
z pézn. zm.), obok nazwy obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych realizowanych w zakresie
rozszerzonym zamieszcza si¢ adnotacje ,,(zakres rozszerzony)”, z tym ze w przypadku zajec¢
edukacyjnych — technologia informacyjna obok wpisuje si¢ wyraz ,,(informatyka)”.

15. Na $wiadectwach szkolnych promocyjnych, §wiadectwach ukonczenia szkoty oraz arkuszach ocen
uczniow klas, w ktorych dla przedmiotu jezyka obcy nowozytny stosuje sie¢ podstawe programowa
ksztalcenia ogolnego okreslong w rozporzadzeniu MEN z dnia 27 sierpnia 2012r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczeg6élnych
typach szkot, w czeSci przeznaczonej na wpisanie oceny z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
obok nazwy jezyka obcego nowozytnego umieszcza si¢ adnotacje o poziomie nauczania tego jezyka:
a) ,,IV.0” —w przypadku uczniow rozpoczynajacych nauke danego jezyka obcego nowozytnego
b) ,IV.1p.” — oznaczajacg poziom zblizony do poziomu Bl w skali globalnej biegtosci jezykowej

wedtug ,,Common European Framework of Reference for Languages: learning, teaching,
assessment — Europejski system opisu ksztalcenia jezykowego: uczenie si¢, nauczanie, ocenianie
— w przypadku ucznidw kontynuujacych nauke danego jezyka obcego nowozytnego prowadzong
w zakresie podstawowym

¢) . IV.Ir.” - oznacza poziom zblizony do B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej, o ktorej mowa
w pkt b) — w przypadku ucznidéw kontynuujacych nauke jezyka obcego nowozytnego
prowadzong w zakresie rozszerzonym

d) ,IV.2” — oznacza czajaca poziom zblizony do C1 w skali globalnej bieglosci jezykowej, o ktorej
mowa w pkt b) — w przypadku uczniow oddziatow dwujezycznych.

16. Na $wiadectwie szkolnym promocyjnym i $wiadectwie ukonczenia szkoty, w czgsci dotyczacej
szczegblnych osiggnigc ucznia, odnotowuje sig:

a) Uzyskane wysokie miejsca — nagradzane lub honorowanie zwycigskim tytutem — w zawodach
wiedzy, artystycznych 1 sportowych organizowanych przez kuratora o$wiaty albo
organizowanych co najmniej na szczeblu powiatowym przez inne podmioty dziatajgce na terenie
szkoty

b) Osiggni¢cia w aktywnoS$ci na rzecz ludzi, zwlaszcza w formie wolontariatu, lub $rodowiska
szkolnego

17. Na s$wiadectwach szkolnych promocyjnych i $wiadectwach ukonczenia szkoty, wydanych przez
szkoly, oraz w indeksach, w miejscu przeznaczonym na wpisanie numeru, wpisuje si¢ numer, pod
ktorym uczen wpisany jest w ksiedze uczniow.

ARKUSZE OCEN
1. Przepisy dotyczace wypehiania $wiadectw nr 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9, 10, 14, 15 stosuje si¢ przy
wypelnianiu arkuszy ocen.



2. Wpisow w arkuszu ocen ucznia dokonuje si¢ na podstawie danych zawartych w ksiedze ucznidw,
dzienniku lekcyjnym, protokotow egzamindéw klasyfikacyjnych 1 poprawkowych, protokotach
sprawdzianow wiadomosci 1 umiejgtnosci, protokotach z prac komisji powotanej w celu ustalenia
rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania, protokotach zebran rady pedagogicznej, informacji
0 wynikach sprawdzianu przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w szkole podstawowej i wyniku
egzaminu przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w gimnazjum albo o zwolnieniu odpowiednio
ze sprawdzianu lub egzaminu przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a takze innych
dokumentach potwierdzajacych dane podlegajace wpisowi. Nauczyciel wypelniajacy arkusz ocen
potwierdza podpisem zgodnos$¢ wpiséw z dokumentami, na podstawie ktérych ich dokonano.

3. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia szkotly jest uchwata
rady pedagogicznej, ktorej date wpisuje si¢ do arkusza ocen ucznia.

4. W arkuszu ocen ucznia zamieszcza si¢ adnotacj¢ o wydaniu $wiadectwa ukonczenia szkoty,
duplikatu $wiadectwa, udzieleniu zezwolenia na indywidualny tok nauki, wydluzeniu etapu
edukacyjnego oraz sporzadzeniu odpisu arkusza ocen ucznia.

5. W arkuszu ocen wpisuje si¢ date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia.

6. W przypadku nieklasyfikowania ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na
wpisanie oceny z tych zaje¢ wpisuje si¢ wyraz odpowiednio ,nieklasyfikowany” albo
,hieklasyfikowana™.

7. Arkusze ocen uczniéw (stuchaczy) wypetniane pismem komputerowym sg drukowa jednostronnie.

8. Na arkuszu ocen uczniow z upo$ledzeniem umystowym w stopniu lekkim nad tabela w czgsci
dotyczacej wynikow klasyfikacji w danym roku szkolnym umieszcza si¢ adnotacj¢ ,,uczen/uczennica
realizowat(a) program nauczania dostosowany do indywidualnych mozliwosci i potrzeb na
podstawie orzeczenia wydanego przez zespot orzekajacy dzialtajacy w ...”, wpisujac nazwe poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w ktorej dziala zespdt, ktory wydal orzeczenie 0 potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

9. Na arkuszach ocen dla uczniow realizujacych podstawe programowa ksztatcenia ogoélnego okreslong
w rozporzadzeniu MEN z 27 sierpnia 2012r, obok nazwy obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
realizowanych w zakresie rozszerzonym zamieszcza si¢ adnotacje ,,(zakres rozszerzony)”

10. Sprostowanie btedu w arkuszu ocen ucznia dokonuje dyrektor szkoty. Sprostowanie bledu dokonuje
si¢ przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowych wyrazow i czytelne wpisanie kolorem
czerwonym nad skre§lonymi wyrazami wlasciwych danych oraz wpisanie daty i1 zloZenie czytelnego

podpisu.

UWAGA
1. Uczniowie i1 stuchacze realizujacy dotychczasowa podstawe programowa (2002r.) otrzymuja
swiadectwa szkolne promocyjne oraz §wiadectwa ukonczenia szkoty na drukach wedtug wzoréw nr

21, 22, 24, 27, 28, 30, 37, 38, 39, 40.

2. Dla uczniow i stuchaczy, ktérzy w roku szkolnym 2012/2013 rozpoczeli klase pierwsza lub
semestr pierwszy zaktada si¢ arkusze ocen na drukach 60a, 61a, 63a, 63h, 631 63k.
3. Arkusze ocen uczniéw 1 stuchaczy zalozone na drukach wedtug dotychczasowych wzorow, sa

prowadzone na tych drukach do czasu zakonczenia przez ucznia lub stuchacza nauki w danej szkole.

SWIADECTW SZKOLNE SYMBOLE
l. Zasadnicza szkota zawodowa

a) ,,stara” podstawa programowa
- MEN-I1/17/2



- MEN —1/17-w/2 §wiadectwo z wyrdznieniem
- MEN-1/18/2 $wiadectwo ukonczenia szkoty zawodowe;j
- MEN-1/18-w/2 $wiadectwo ukonczenia szkoty zawodowej z wyrdznieniem

b) ,howa” podstawa programowa

- MEN-1/17a/2

- MEN-I/17a-w/2 $wiadectwo z wyrdznieniem

- MEN -1/18a/2 $swiadectwo ukonczenia szkoty zawodowej

- MEN-1/18a-w/2 $wiadectwo ukonczenia szkoty zawodowej z wyrdznieniem

. Technikum
a) ,stara” podstawa programowa
- MEN-1/27/2 dla uczniéw klas I — Il
- MEN-I1/27-w/2 dla uczniéw klas I — II z wyrdznieniem
- MEN — 1/28/2 $swiadectwo ukonczenia szkoty
- MEN-1/28-w/2 §wiadectwo ukonczenia szkoty z wyrdznieniem
b) ,,nowa” podstawa programowa
- MEN —1/27a/2 dla uczniow klas I — 11
- MEN-I1/27a-w/2 dla ucznioéw klas I — III z wyrdznieniem
- MEN-1/28a/2 $wiadectwo ukonczenia szkoty
- MEN-1/28a-w/2 $wiadectwo ukonczenia szkoty z wyrdznieniem

ARKUSZ OCEN SYMBOLE
l. Zasadnicza szkota zawodowa
a) ,.stara” podstawa programowa
- MEN-1/45/2
b) ,,nowa” podstawa programowa
- MEN-1/45a/2

I Technikum
a) ,.stara” podstawa programowa
- MEN-1/44/2
b) ,,nowa” podstawa programowa
- MEN-1/44a/2

ARKUSZE OCEN WYPELNIANE KOMPUTEROW SYMBOLE
l. Zasadnicza szkota zawodowa MEN-1/45hb/2
. Technikum MEN-1/44b/2



